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- Antes de solicitar os certificados, cada Liga Académica deve verificar o status da mesma no site do
Centro Académico, acessivel através do link: https://www.camedmaua.com/gestaodeligas;
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- Ligas desativadas ou com 4 relatérios em atraso, que ndo tenham efetuado o pagamento da multa,
nao terao os certificados emitidos;

- Para a emissao dos certificados, € necessario que o Presidente da Liga tenha realizado a transicao
de gestdo. Em caso de atraso na transicdo, havera uma penalidade de perda de 1 hora no certificado
por cada dia de atraso;

- Os certificados podem ser solicitados até 30 dias antes do término da gestdo e, no maximo, até 60
dias apds o término. Solicitacdes feitas fora desse periodo ndo serdo autorizadas ou emitidas;

- Para que a emisséo dos certificados seja autorizada, a liga deve ter realizado, no minimo, 6 horas de
atividades semestrais (equivalentes a 3 aulas) e 1 trabalho cientifico por ano.

- Certificados serdo emitidos exclusivamente para os membros da Gestido e Ligantes devidamente
registrados e informados por meio do formulario disponibilizado no site do Centro Académico, na
pagina indicada acima.
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CALCULO DE HORAS POR ATIVIDADE:
PARA LIGANTES:
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- Aulas Tedricas/Praticas: 2 horas por atividade.

- Trabalhos Cientificos: 4 horas por trabalho. Todos os trabalhos declarados serao verificados,
sendo necessario o encaminhamento do trabalho junto a solicitacdo de emissao dos certificados.
Os trabalhos devem estar relacionados a area de atuacdo da Liga Académica, possuir como
autores exclusivamente Ligantes e/ou membros da Gestdo do periodo, terem sido produzidos
durante o periodo de gestdo e, em caso de apresentacdo em congressos, devem conter a
logomarca da Liga na apresentacao.

- Participacao da Liga em Congressos/Simpdsios da Universidade: As horas serdo calculadas
conforme especificado no certificado proprio do evento. Entretanto, essas atividades podem ser
mencionadas no verso do certificado como parte das realizacdes durante a gestéo.

- Estagios de Liga: As horas serdo calculadas e emitidas em certificado préprio da Liga ou do
Hospital de realizacdo, ndo sendo de responsabilidade do Centro Académico. No entanto, essas
atividades podem ser mencionadas no verso do certificado como parte das realizacdes durante a
gestéao.
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- As horas emitidas nos certificados das Ligas Académicas corresponderao as atividades
tedrico-praticas realizadas durante o semestre.

- Os certificados de Gestao terdo suas horas calculadas com base nas horas dos Ligantes,
sendo as horas de gestdo calculadas da seguinte forma: (Horas dos Ligantes x 2).

LIMITE DE HORAS:
- Gest3o: 100 horas por ano (para certificados semestrais, o limite sera de 50 horas);
- Ligantes: 50 horas por ano (para certificados semestrais, o limite sera de 25 horas).

- Nao serao emitidos certificados para permanéncias inferiores a 6 meses.



- Os certificados devem ser confeccionados pela Liga Académica,
observando os critérios estabelecidos nos modelos base, a fim de
garantir a validade nos editais de residéncia. A gestao tem a liberdade de
optar por alterar o modelo base ou utilizar um certificado préprio da Liga,
desde que todos os itens obrigatérios sejam mantidos;

- E imprescindivel atencdo durante a confecc3o: certificados emitidos
com sobrenomes incompletos, informacdes ausentes ou qualquer outro
erro causado pelo solicitante ndo serao corrigidos nem reemitidos;

- O modelo base do Centro Académico pode ser encontrado nos links
abaixo:

MODELO LIGANTES
MODELO GESTAO



https://www.canva.com/design/DAGOZKhV9S8/-KeN9rWlN15E21eSfPXRMw/edit?utm_content=DAGOZKhV9S8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=sharebutton
https://www.canva.com/design/DAGOZFBbHqg/wBq0-8GWTMPt4yvJrYdaNg/edit?utm_content=DAGOZFBbHqg&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=sharebutton
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- Apds a confeccao dos certificados, a Liga Académica deve preencher a Planilha de Controle de
Solicitacdo. E essencial que os dados fornecidos na planilha sejam idénticos aos informados ao Centro
Académico no inicio do periodo de Ligante/gestdo. Além disso, a ordem de preenchimento deve seguir a
mesma ordem dos certificados confeccionados na plataforma CANVA;

- Certifique-se de que a planilha e a arte no CANVA estejam abertas para edicdo por todos com acesso

ao link. Caso os arquivos nao estejam devidamente compartilhados para edicao conjunta, a solicitacao
serarecusada.

PLANILHA DE GESTAO PLANILHA DE LIGANTES

E responsabilidade da gestdo criar uma planilha e registrar a presenca dos Ligantes e membros da
diretoria durante as aulas ministradas durante o ano, sendo que o link desta planilha deve ser enviado
juntamente com a solicitacdo dos certificados. Os certificados serdao concedidos apenas aos Membros
e Ligantes que alcancarem, no minimo, 75% de presenca nas aulas e atividades da Liga.

- Todos os campos da planilha devem ser devidamente preenchidos.
- O certificado do Professor Orientador deve ser solicitado juntamente com os certificados da Gestéo,
seguindo as mesmas diretrizes quanto a carga horaria.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PwRxidiugUcBHEBWTcLTbsEI5JoBAgAEOsqhh1kFXVo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kAsLddjKQEVdiUutCqxKs8r0Rbu236jqoQN5klZyXKw/edit?usp=sharing
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- Todos os certificados deverio ser solicitados através do site do Centro Académico: CLIQUE AQUI

SOLICITA
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- Caso haja trabalhos cientificos publicados, a Liga Académica devera criar um arquivo em PDF contendo
todos os trabalhos publicados, a ser enviado juntamente com a solicitacdo. Atencdo as seguintes
regras:

- Artigos Cientificos: Deve ser enviado o PDF do artigo publicado na integra, incluindo o nome de todos
os autores e o numero DOI.

- Banners ou Apresentacdes Orais em Congressos: Deve ser incluido o e-mail de aprovacao do trabalho
para apresentacao/exposicdo, bem como a arte utilizada na apresentacdo, contendo a logomarca da
Liga Académica.

- Serao aceitos apenas os trabalhos que tenham como autores os integrantes da Liga Académica. Cada
trabalho validado adicionara 4 horas ao certificado dos Ligantes.

- Para a producdo do PDF dos trabalhos, recomendamos a utilizacdo do site: ilovepdf, selecionando a
opcao "Juntar PDF". Essa ferramenta permitira reunir todos os arquivos em um unico documento.


https://www.camedmaua.com/solicitardocumentos
https://www.ilovepdf.com/pt

SOLIC

€MT’

Formuldrio para solicitacao de Certificados

Tipo de Certificado *

SELECIONE A OPCAQ ligas Académicas
“LIGAS ACADEMICGAS™ 9

Email da entidade responsdavel *

Nome do Solicitante *

NOME COMPLETO E
CARGO DO SOLICTTANTE :

Link da Planilha de Controle *

Link das Artes no canva *

LINK DAS ARTES DOS
CERTIFICADOS NO CANV!

Link da Planilha formada pela Lista de Presenca

A

SO SERAO ACEITAS SOLICITACOES
E-MAILS DAS LIGAS

LINK DA PLANILHA PREENCHIDA

S CORRETAMENTE

LINK DA PLANILHA DE
¢ PRESENCA EM AULAS E

ATIVIDADES DA LIGA
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Telefone do solicitante * Caso tenha "OUTROS", especifique aqui o tipo de certificado:
TELEFONE COM DDD DA' IQNQLBARG%MPQUPARA CERTIFICADOS DE
PESSOA QUE SOLICITOU LIGAS ACADEMICAS
Qutros Documentos:
ANEXAR AQUI OS TRABALHOS Upload de arquivo ==
CIENTIFICOS DECLARADOS I ' i

“><’\\ CLIQUE EM ENVIAR E AGUARDE A
MENSAGEM DE CONFIRMAGCAO.

ATENCAO: AS ARTES E PLANILHAS DEVEM SER ENVIADOS COMPARTILHADOS PARA EDICAO POR TODOS E COM TODOS 0S
CAMPOS PREENCHIDOS, OS UNICOS CAMPOS DE PREENCHIMENTO DO CA SAO: ASSINATURA DO PRESIDENTE DO CA E DA
COORDENADORA DO CURSO, CODIGOS DE AUTENTICIDADE E QR CODE DE VALIDADE.



SOLICITACAO

- Apds realizar a solicitacdo, a Liga Académica deve monitorar o e-mail correspondente, pois todas
as comunicacoes serao realizadas exclusivamente por este meio oficial.

- ApGs o recebimento da solicitacdo, o status e todos os dados serdo analisados e a resposta sera
enviada no prazo de até 5 dias corridos.

- Caso sejam necessarias correcdes, estas serdo comunicadas; A Liga devera realizar as
alteracdes solicitadas e informar por e-mail a realizacdo das mesmas, apenas apoés a confirmacéo
das alteracdes nds realizaremos uma nova analise. Se as modificacdes ndo forem efetuadas e
confirmadas por e-mail dentro de 10 dias, a solicitacdo sera CANCELADA.

- Apds a confirmacao do status da Liga, a autorizacdo do certificado sera concedida, e o prazo
para emissao sera de 30 dias corridos.

- A autorizacao e o prazo de emisséao serao confirmados por e-mail.

- Apdés a emissdo, os certificados serdo enviados para o e-mail oficial da Liga, sendo
responsabilidade do presidente encaminha-los aos Ligantes e demais membros.



EXTRA .,

- A emissdo de certificados para eventos cientificos (simpdsios, congressos, etc.) sera realizada
exclusivamente mediante cadastramento e autorizacdo prévia do evento junto ao Centro Académico,
devendo a solicitacado ser feita com, no minimo, 15 dias de antecedéncia da data desejada;

- A autorizacao deve ser solicitada através do site: CLIQUE AQUI.

- O formulario de solicitacdo deve ser acompanhado de um documento em PDF contendo a
logomarca da Liga, a assinatura do Presidente e do Orientador, além das seguintes informacdes:

- Nome e tema do evento cientifico;

- Descricdo detalhada de como o evento sera realizado;

- Conteudo programatico e nomes dos palestrantes;

- Data e horario do evento;

- Carga horaria total do evento (para fins de certificacdo, cada aula/atividade de eventos cientificos
sera considerada como 1 hora de atividade - Carga horaria total = Quantidade de palestras);

- Nome, RA, e-mail e cargos dos alunos organizadores;

- Ligas ou entidades organizadoras/apoiadoras, se houver.

A autorizacdo sera concedida no prazo de até 10 dias apds a solicitacdo, desde que toda a
documentacao esteja em conformidade.


https://www.camedmaua.com/autorizacaodeeventos

EXTRA .,

- A solicitacdo dos certificados para Organizadores, Palestrantes e Ouvintes deve ser realizada em até 30
dias apés a realizacao do evento. Solicitacdes feitas apds esse prazo ndo serao aceitas.

- E necessadrio enviar a lista de presenca preenchida através de um formulario do Google para confirmar a
presenca dos ouvintes. Os certificados devem ser confeccionados na ordem em que os nhomes aparecem ha
lista.

- Preenchimentos da lista de presenca realizados fora do horario ou data do evento ndo serédo considerados.

- Certificados de organizacao serdao emitidos exclusivamente para os alunos informados no documento PDF
enviado para solicitar a autorizacdo do evento;

- Os certificados dos ouvintes serdo emitidos com a carga horaria correspondente as atividades das quais
participaram.

- Certificados dos palestrantes serdo emitidos com base na seguinte férmula: (Nimero de palestras
ministradas X 3).

- Certificados dos organizadores serdo emitidos de acordo com a férmula: (Carga horaria total do evento X 2).

ATENGAO:

- Limite de organizadores: 4 organizadores para eventos de 1 dia e 5 organizadores para eventos de 2 dias ou
mais;

- Para eventos com o apoio de Ligas Académicas, o limite € de 2 organizadores por Liga durante todo o
evento.



